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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY
W
PRZEDSZKOLU | ZtOBKU NIEPUBLICZNYM

TOWARZYSTWA WIEDZY POWSZECHNEJ
ODDZIAt REGIONALNY w SZCZECINIE

»ZIARENKO”

Z ODDZIALEM KSZTALCENIA SPECJALNEGO
w BIELICACH

Bielice, kwiecien 2025



Procedury Bezpieczenistwa | Higieny w Przedszkolu i Ztobku Niepublicznym Towarzystwa Wiedzy
Powszechnej Oddziat Regionalny w Szczecinie ,,ZIARENKO” z Oddziatem Ksztatcenia Specjalnego
w Bielicach

Podstawa prawna:

e Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r., w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r., poz. 1604;);
Ustawa Kodeks Rodzinny i Opiekuniczy z 25 lutego 1964 r (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809.);
Kodeks karny, art. 160;
Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Narodow Zjednoczonych z dnia 20
listopada 1989r (Dz. U. Z1991r Nr 120 poz. 526);
Ustawa o systemie Oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r (Dz. U. Nr 256 z 2004r poz. 2572 ze zmianami);
Konstytucja Rzeczpospolitej Polski z dnia 2 kwietnia 1997r (Dz. U. Z 1997r Nr78 poz. 483 — art. 72);
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz.U.2023. poz.2151, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. 2021, poz. 1249 z pdzn.
zm.);
Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 06 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury , Niebieskie Karty” oraz
wzordéw formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U. z 2021 r. poz. 1249 oraz z 2023 r. poz. 289, 535 i 1606);
Ustawy z dnia 4 lutego 2011r., zwanej dalej ,,ustawq Zztobkowq” o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (Dz U
2011 nr 45, poz. 235);
i inne akty prawne, w tym:
- podstawa programowa wychowania przedszkolnego;
- zasady organizowania i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej dzieciom;
- requlujgce dziatalnos¢ placowki;
- wpis do ewidencji placowek prowadzonych przez Urzqd Gminy w Bielicach;
- Statutéw Przedszkola i Ztobka Niepublicznego TWP Oddziat Regionalny w Szczecinie ,,7IAREN
z Oddziatem Ksztatcenia Specjalnego w Bielicach.

”

Cel gtéowny:

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur stanowi troska o zdrowie i bezpieczeinstwo kazdego
dziecka objetego opieka w Przedszkolu i Ztobku Niepublicznym TWP Oddziat Regionalny w Szczecinie
»ZIARENKO” z Oddziatem Ksztatcenia Specjalnego w Bielicach. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych
bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel placéwki sg zobowigzani postepowaé zgodnie
z przyjetymi procedurami. Rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sg znaé i przestrzegaé zapisy
niniejszego dokumentu. Do przestrzegania procedur zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola,
dyrektor oraz rodzice / opiekunowie prawni.

Obowigzki, odpowiedzialnos¢, upowainienia osdb realizujacych zadanie, ktdre jest przedmiotem
procedury.

1. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu i w ztobku;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w placdwce, a takze bezpieczne i higieniczne
warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole i ztobek, takze poza budynkiem
placowki; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola i ztobka pod katem zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw; sporzadza protokoty z kontroli obiektow;



odpowiada za jakos¢ pracy pracownikdéw, za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje
zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — s3 zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu i ztobku oraz
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg opieke
i wychowanie w atmosferze bezpieczenstwa oraz ksztaftujg wtasciwe postawy wobec zdrowia,
zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogdlnego
i wewnetrznego.

Pracownicy administracji, opiekunowie dzieciecy, pomoce nauczyciela, pracownicy placéwki
uprawnieni do opieki nad dzie¢mi oraz pracownicy obstugi przedszkola i ztobka — s3 zobowigzani
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekunczg
i wychowawczg przedszkola i ztobka, pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej,
dydaktycznej i opiekunczej; sg zobowigzani do przestrzegania przepisbw prawa ogdlnego
i wewnetrznego.

Rodzice / opiekunowie prawni — s3 zobowigzani zna¢ procedury obowigzujace w przedszkolu
i ztobku; w tym zakresie powinni takze wspotpracowac z dyrektorem, wychowawcami swojego
dziecka oraz innymi pracownikami placéwki.

Sposdéb prezentacji procedur:

1.

Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej placowki.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola i ztobka z trescig procedur.

Zapoznanie rodzicow / opiekunédw prawnych z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na
zebraniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Dokonywanie zmian w procedurach:

1.

2.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu
i w ztobku moze dokonac z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor placéwki.
Whnioskodawcg zmian mogg by¢ réwniez rodzice / opiekunowie prawni.

Proponowane zmiany nie mogg byc¢ sprzeczne z prawem.

Zasady ogdlne:

1.

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem wychowankoéw przedszkola i ztobka powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu ich bezpieczenstwa psychofizycznego.
Rodzice / opiekunowie prawni majg prawo do petnej informacji o zaistniatej sytuacji i podjetych przez
placowke dziataniach ich dotyczacych.

Osoba odpowiedzialng na terenie przedszkola i ztobka za respektowanie praw dziecka jest dyrektor.
W sytuacji, gdy przedszkole i ztobek wykorzysta wszystkie dostepne srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor powiadamia
pisemnie Sad Rodzinny, Osrodek Pomocy Spotecznej lub Policje.

Wskazany przez dyrektora placdwki nauczyciel, opiekun dzieciecy, pomoc nauczyciela badz
pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem dokumentuje zaistniate zdarzenia na
terenie placéwki, sporzadzajagc mozliwie doktadng notatke stuzbowa z ustalen i przekazuje jg do
dyrektora.



WYKAZ PROCEDUR

| PROCEDURA - DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA / ZtOBKA
NIEPUBLICZNEGO TOWARZYSTWA WIEDZY POWSZECHNEJ ODDZIAt REGIONALNY w SZCZECINIE
»ZIARENKO” Z ODDZIALEM KSZTALCENIA SPECJIALNEGO w BIELICACH

Il PROCEDURA - DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z PLACOWKI CHCE
ODEBRAC RODZIC / OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU,
NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU
BEZPIECZENSTWA

Il PROCEDURA - DOTYCZY SYTUACJI, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE Z PRZEDSZKOLA / ZtOBKA

IV PROCEDURA - DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA / ZtOBKA PRZEZ RODZICOW
/ OPIEKUNOW PRAWNYCH ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

V PROCEDURA - DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO POD OPIEKA PRZEDSZKOLA / ZtOBKA ULEGtO
NIESZCZESLIWEMU WYPADKOWI

VI PROCEDURA - DOTYCZY SYTUACII, GDY DO PRZEDSZKOLA / ZtOBKA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE
CHORE

VIl PROCEDURA - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU / ZtOBKU CHOROBY
ZAKAZNEJ, WSZAWICY

VIl PROCEDURA - DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU / ZtOBKU, W OGRODZIE, PODCZAS SPACEROW
| ORGANIZOWANIA WYCIECZEK POZA TERENEM BUDYNKU PLACOWKI

IX PROCEDURA - DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO
PRZEPROWADZENIE EWAKUACIJI

X PROCEDURA - DOTYCZY MONITOROWANIA 0SOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN
PRZEDSZKOLA / ZtOBKA

| PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA / ZtOBKA NIEPUBLICZNEGO
TOWARZYSTWA WIEDZY POWSZECHNEJ ODDZIAt REGIONALNY w SZCZECINIE ,,ZIARENKO”
Z ODDZIALEM KSZTALCENIA SPECJIALNEGO w BIELICACH

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do placowki i z powrotem odpowiadajg rodzice / opiekunowie
prawni.

2. Rodzice / opiekunowie prawni osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi lub pracownikowi
placowki uprawnionemu do opieki nad dzieckiem co oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko



10.

11.

12.

13.

14.

15.

do sali. Nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem musi widzie¢ i wiedzie¢,
kto przyprowadzit dziecko do sali przedszkolnej / ztobkowe;j.

Nauczyciel, pracownik placdwki uprawniony do opieki nad dzieckiem bierze petng odpowiedzialnos¢
za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola / ztobka dopuszcza sie faczenie grup
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, badZz pracownik placéwki
uprawniony do opieki nad dzieckiem, ktory jest umieszczony w harmonogramie czasu pracy
dydaktyczno — opiekunczo — wychowawcze;.

Rodzice / opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzaé¢ do przedszkola / ztobka dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi, pracownikowi
placowki uprawnionemu do opieki nad dzieckiem i udziela¢ wyczerpujacych informacji na temat
zdrowia dziecka.

Nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem ma prawo odmoéwié przyjecia
dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.

Nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem ma prawo dokona¢ pomiaru
temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy
temperatura dziecka wskazuje na stan podgorgczkowy lub chorobowy, nauczyciel, pracownik
placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola / ztobka do godziny 8.30 (do $niadania) lub w dowolnym
czasie, po uprzednim poinformowaniu placéwki o pdzniejszym przybyciu dziecka.

Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki zdomu po uzgodnieniu z nauczycielka, pracownikiem placowki
uprawnionym do opieki nad dzie¢mi. Muszg to by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki
odpowiada rodzic / opiekun prawny dziecka.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice / opiekunowie prawni moze nastgpic tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow / opiekunéw prawnych. Wypetnione
upowaznienie z wykazem oséb odpowiedzialnych za odbiér dziecka z przedszkola / ztobka rodzice /
opiekunowie prawni sktadajg osobiscie u nauczyciela, pracownika placéwki uprawnionego do opieki
nad dzieckiem lub w administracji przedszkola / zitobka (u dyrektora lub kierownika
administracyjnego) przed rozpoczeciem roku szkolnego.

Dyrektor lub kierownik administracyjny przedszkola / ztobka sg zobowigzani niezwtocznie przekazac
pisemne upowaznienie wychowawcom grup, jezeli oni wczesniej takiego upowaznienia nie otrzymali.
W przedszkolu / ztobku w oddziatach porannego zbierania sie i popotudniowego rozchodzenia sie
dzieci muszg znajdowac sie listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowej.

Nauczyciel / pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem w razie najmniejszych
watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola /
ztobka z dokumentem tozsamosci.

Jedli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad
dzieckiem powiadamia rodzicéw / opiekundéw prawnych i dyrektora placdwki oraz nie wydaje dziecka
do wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicéw / opiekundéw prawnych,
aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela, pracownika placowki uprawnionego do opieki nad
dzieckiem i zgtosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel, pracownik placowki uprawniony do opieki nad
dzieckiem musi widzie¢ i wiedzie¢ kto odbiera dziecko.



16. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie niz wymienione w karcie
zgtoszenia, jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw / opiekundéw
prawnych bezposrednio nauczycielowi, pracownikowi placéwki uprawnionemu do opieki nad
dzieckiem lub dyrektorowi w formie ustnej lub pisemnej.

17. Przedszkole / itobek nie wydaje dziecka na prosbe rodzica / opiekuna prawnego zgtaszang
telefonicznie za posrednictwem tzw. ,systemu sms”.

18. Przedszkole / ztobek nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

19. Dziecko niepetnoletnie powyzej 16-go roku zycia moze odebrac rodzenstwo za pisemng zgoda rodzica
/ opiekuna prawnego i przy petnej Swiadomosci przejecia odpowiedzialnosci przez rodzica / opiekuna
prawnego za matoletnie dziecko.

Il PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z PLACOWKI CHCE ODEBRAC
RODZIC / OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD WPtYWEM ALKOHOLU,
NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC
DZIECKU BEZPIECZENSTWA

1. Nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem nie wydaje dziecka i zawiadamia
dyrektora placowki.

2. Nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem zawiadamia o zaistniatym fakcie
drugiego rodzica / opiekuna prawnego lub inng osobe upowazniong przez rodzicow / opiekunéw
prawnych do odebrania dziecka z przedszkola / ztobka.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru, dyrektor lub
nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem powiadamia o zaistniatej
sytuacji jednostke policji.

4. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola / ztobka wspdlnie
z policjantami podejmujg decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola / ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami / opiekunami
prawnymi w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w ,,Procedurach Bezpieczeristwa i Higieny w Przedszkolu i Ztobku ,,ZIARENKO”,

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel, pracownik
placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja
dyrektorowi placowki.

7. Jesli w/w sytuacja powtarza sie dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny oraz
powiadomic rodzicdw / opiekundéw prawnych o podjetych dziataniach.

11l PROCEDURA

DOTYCZY SYTUACJI, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE Z PRZEDSZKOLA / ZtOBKA

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola / ztobka w godzinach otwarcia placdwki, nauczyciel,
pracownik placodwki uprawniony do opieki nad dzieckiem powiadamia o tym fakcie dyrektora
przedszkola / ztobka.



~

Dyrektor lub nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem zawiadamia
o zaistniatej sytuacji rodzicéw / opiekundw prawnych i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania
dziecka z przedszkola / ztobka.

Jesli proba zawiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych sie nie powiedzie, dyrektor lub

nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem zwraca sie o pomoc do policji

w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw / opiekundw prawnych.

Po konsultacji z policjg dyrektor lub nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad

dzieckiem moze:

a) podjac decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice / opiekunowie prawni lub inne
osoby upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze moga sprawowacd
opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajacych, itp.);

b) zwrdci¢ sie do policji z prosbg o podjecie dalszych dziatarn przewidzianych prawem, tacznie
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

Nauczyciel / pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem sporzgdza ze zdarzenia notatke

stuzbowg, ktdrg przekazuje dyrektorowi przedszkola / ztobka.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami / opiekunami prawnymi dziecka w celu

wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujacego w przedszkolu /

ztobku.

Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola / ztobka powtarzajg sie, dyrektor zobowigzany

jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowac rodzicéw / opiekundédw prawnych o podjetych

dziataniach.

IV PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA / 2ZLOBKA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB WOLNYM ZWIAZKU

Nauczyciel, pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem wydaje dziecko kazdemu
z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;.
Jeslido przedszkola / ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw / opiekundw prawnych opieki nad dzieckiem, nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony
do opieki nad dzieckiem postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica / opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel,
pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem powiadamia dyrektora przedszkola / ztobka
i rodzica / opiekuna prawnego sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice / opiekunowie prawni wykonuja wtadze rodzicielskg a mimo to na
terenie przedszkola / ztobka dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. ktétnie rodzicow
/ opiekundw prawnych, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do
opieki nad dzieckiem lub dyrektor powiadamia policje.

V PROCEDURA



DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO POD OPIEKA PRZEDSZKOLA / ZtOBKA ULEGLO NIESZCZESLIWEMU
WYPADKOWI

1. Nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem:

a) zapewnia opieke pozostatym dzieciom i udziela dziecku w miare mozliwosci doraznej pierwszej
pomocy przedmedycznej;

b) powiadamia rodzicéw / opiekundw prawnych dziecka, dyrektora placowki o nieszczesliwym
wypadku;

c) jesli zachodzi koniecznos$¢, wzywa na miejsce pogotowie ratunkowe;

d) sporzadza notatke stuzbowa, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia;

e) powiadamia specjaliste do spraw BHP o zdarzeniu.

2. W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub smiertelnego,
dyrektor lub nauczyciel, pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem, ktéry powziat
wiadomos¢ o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke;

b) wzywa pogotowie ratunkowe i informuje dyrektora przedszkola / ztobka;

c) w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;

d) sporzadza notatke stuzbowa w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

3. Dyrektor lub nauczyciel, pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem ma obowigzek:

a) o kazdym wypadku zawiadomi¢ niezwtocznie rodzicéw / opiekunéw prawnych poszkodowanego,
organ prowadzacy przedszkole / ztobek oraz specjaliste do spraw bhp;

b) w sytuacji wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego Ilub
$Smiertelnego niezwtocznie powiadomié o wypadku rodzicow / opiekunéw prawnych dziecka,
specjaliste do spraw BHP, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora oswiaty;

c) zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych;

d) powotac zespdt powypadkowy, ktéry ustali okolicznoscii przyczyny wypadku i sporzgdzié protokot
powypadkowy;

e) zatwierdzi¢ protokét podpisany przez zespdt powypadkowy, doreczyé niezwtocznie rodzicom /
opiekunom prawnym i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania;

f) prowadzi¢ rejestr wypadkow;

g) o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomié niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

VI PROCEDURA
DOTYCZY SYTUACJI, GDY DO PRZEDSZKOLA / ZtOBKA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

1. Obowiazki dyrektora:

a) pozyskanie od rodzicow / opiekundéw prawnych dziecka szczegétowych informacji na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

b) zobowigzanie nauczycieli, opiekundw, pracownikéw placéwki uprawnionych do opieki nad
dzieémi do pozyskania wiedzy na temat tej choroby;

c) zorganizowanie szkolenia dla kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw przedszkola /
ztobka w zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawéw czy ataku choroby;



d) w porozumieniu ze specjalistami, wspdlnie z pracownikami przedszkola / ztobka opracowanie

procedur postepowania w stosunku do kazdego chorego dziecka, zarédwno na co dzien, jak
i w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.
Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekdw,
wykonywanie pomiaréw poziomu cukru, regularne przyjmowanie positkdw, sposéb reagowania
itp. Powinny tez okresla¢ formy statej wspétpracy z rodzicami / opiekunami prawnymi tego
dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikdw przedszkola / ztobka do bezwzglednego ich
stosowania;

e) wspdlnie z nauczycielami, opiekunami, pracownikami placéwki uprawnionymi do opieki nad
dzie¢mi i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu / ztobku dostosowanie form pracy
dydaktycznej, doboru tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych
tego dziecka, a takze objecie go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢ dziecku

przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej / opieki ztobkowe;j.

Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, opiekun, pracownik placéwki

uprawniony do opieki nad dzieckiem, ktéry odbyt szkolenie wewnetrzne z zakresu postepowania

z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu / ztobku.

Jesli nauczyciel, opiekun, pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem, wyrazi zgode na

podawanie dziecku lekéw w przedszkolu / ztobku nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

a) zobowigza¢ rodzicow / opiekundw prawnych do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na terenie placéwki oraz
nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania;

b) wymagad od rodzicéw / opiekundéw prawnych pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli
cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekdw wziewnych na astme;

c) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicdw / opiekunéw prawnych;

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow / opiekunéw prawnych,
dyrektor wyznacza sposréd pracownikéw, za ich zgoda, osoby do podawania leku dziecku
z ktorych jeden pracownik podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekéw
poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania
dawki, a drugi pracownik nadzoruje w/w czynnosci; obydwie wyznaczone osoby zobowigzane s
potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych
podpisdw pod sporzadzonym rejestrem.

Lek przekazany przez rodzica / opiekuna prawnego do przedszkola / ztobka jest przechowywany

w szafie zamykanej na klucz wskazanej przez dyrektora placowki.

Nauczyciel, opiekun lub pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzieckiem upowazniony do

podawania leku wraz z osobg nadzorujgca podawanie leku kazdorazowo zaraz po podaniu leku

umieszczajg go w wyznaczonym przez dyrektora miejscu zabezpieczajgc przed dostepem przez osoby
nie upowaznione.

Klucze do szafy sg przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora przedszkola / ztobka.

Rodzic / opiekun prawny ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczaca sposobu podawania

leku oraz dotfaczy¢ do dokumentac;ji ulotke od leku i przekaza¢ dyrektorowi przedszkola / ztobka.

Delegowanie przez rodzicbw / opiekundéw prawnych uprawnien do wykonywania czynnosci

zwigzanych z podawaniem leku dziecku przewlekle choremu i opieka nad tym dzieckiem, zgoda

pracownika placéwki oraz zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ forme umowy pisemnej
9



pomiedzy rodzicami / opiekunami prawnymi dziecka przewlekle chorego, a nauczycielami,
opiekunami oraz pracownikami placéwki uprawnionymi do opieki nad dzieckiem.

VII PROCEDURA

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU / ZtOBKU CHOROBY ZAKAZNEJ,
WSZAWICY

1. Choroba zakazna

a) rodzice / opiekunowie prawni majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole / ztobek
o chorobie zakaznej u dziecka;

b) dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow / opiekunéw prawnych o przypadku
wystgpienia choroby zakaznej w przedszkolu / ztobku;

c) personel obstugowy ma obowigzek umy¢ srodkami antybakteryjnymi meble i zabawki, fakt
wykonania odnotowaé w zeszycie dezynfekcji;

d) dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu;

e) w przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole / ztobek ma prawo zada¢ od
rodzica / opiekuna prawnego, a rodzice / opiekunowie prawni sg zobowigzani do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia;

f) jezeli dyrektor, nauczyciel lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem
zauwazy objawy wskazujace na chorobe zakazng (wirusowg, bakteryjng) ma prawo zgdac od
rodzica / opiekuna prawnego zaswiadczenia lekarskiego dotyczgcego zaistniatej sytuacji.

2. Wszawica

a) przedszkole / ztobek bezzwtocznie powiadamia rodzicow / opiekundw prawnych o wystgpieniu
wszawicy;

b) obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na rodzicach
/ opiekunach prawnych dziecka.

VIII PROCEDURA

DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU / ZtOBKU, W OGRODZIE, PODCZAS SPACEROW
ORAZ PODCZAS ZORGANIZOWANYCH WYCIECZEK POZA TERENEM BUDYNKU PLACOWKI

Sala zajeé

1. Nauczyciel lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dziecmi ma obowigzek wejs¢ do
sali pierwszy, by sprawdzic¢ czy warunki do prowadzenia zajec, organizacji zabaw i sprawowania opieki
nad dzieckiem nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci, jak i jego; w szczegdlnosci powinien zwrdécic
uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji - lampy, kontakty, gniazdka elektryczne, stan mebli
i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczeristwa, nauczyciel lub inny pracownik placéwki

uprawniony do opieki nad dzie¢mi ma obowigzek zgtosic¢ to do dyrektora przedszkola / ztobka celem

usuniecia usterek; do czasu usuniecia usterek nauczyciel lub inny pracownik placéwki uprawniony do

opieki nad dzieémi ma prawo odmowic prowadzenia zaje¢, organizacji zabaw i sprawowania opieki

nad dzie¢mi w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zajec, nalezy
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10.

natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia i niezwtocznie powiadomié dyrektora

przedszkola / ztobka.

Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela (lub wozna) powinna zadbaé o wywietrzenie sali.

Nauczyciel lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzie¢mi nie moze pozostawic

dzieci bez opieki; jesli musi wyjs¢, ma obowigzek zapewnic¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci

przez innego nauczyciela lub innego pracownika placoéwki uprawnionego do opieki nad dzieémi; ta
sytuacja nie zwalnia nauczyciela badz innego pracownika placéwki uprawnionego do opieki nad
dzie¢mi z odpowiedzialnosci za dzieci pozostawione w sali.

Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety (poza salg dydaktyczng) lub szatni, udaje sie tam i powraca

pod opieka nauczyciela, pomocy nauczyciela lub innego pracownika placéwki uprawnionego do

opieki nad dzieckiem.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi

obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub jg inspiruje, ingeruje w konflikty miedzy dzie¢mi,

jesli nie sg w stanie same ich rozwigzad.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzie¢mi

W czasie sprawowania opieki nie prowadzi zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami,

zarowno osobistych, jak i telefonicznych; uwaga nauczyciela, opiekuna dzieciecego lub innego

pracownika placowki uprawnionego do opieki nad dzieémi jest skupiona wytgcznie na dzieciach
powierzonych jego opiece.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi

dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajeé, zabaw i po ich zakoriczeniu.

Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu / ztobku nalezy zapewni¢ odpowiednig opieke

i bezpieczenstwo réwniez przez systematyczne kontrole prowadzone przez personel pomocniczy

zabezpieczen wejs¢ do placéwki.

Nauczyciele, opiekunowie dzieciecy lub inni pracownicy placowki uprawnieni do opieki nad dzie¢mi

zobowigzani sg do zawierania z dzieémi umow / regut warunkujacych ich bezpieczeristwo na terenie

przedszkola / ztobka: w budynku, na placu zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do
egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci:

a) codziennie przypominane s umowy wtasciwego zachowania sie dziecka w przedszkolu / ztobku;

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola / ztobka nauczyciel, opiekun dzieciecy
lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi przypomina dzieciom umowy
dotyczace bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu i korzystania ze sprzetu terenowego,
w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy
nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki zadnych znalezionych
przedmiotow; powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania
sie od grupy; zgtaszanie sie na zbidrke na sygnat nauczyciela, opiekuna dzieciecego lub innego
pracownika placdwki uprawnionego do opieki nad dzieémi; zabawy w wyznaczonych granicach,
niechowanie sie w zieleni i za urzadzeniami, itp.);

c) podczas wychodzenia grupy dzieciecej z sali, nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik
placowki uprawniony do opieki nad dzie¢mi zobowigzany jest do polecenia dzieciom ustawienia
sie parami, przelicza je, sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity sale;

d) nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach wychodzenia z budynku
przedszkola / ztobka;
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11.

12.

13.

14.

15.

2.

e) nauczyciele, opiekunowie dzieciecy lub inni pracownicy placowki uprawnieni do opieki nad
dzie¢mi zobowigzani sg do sporzadzania zapisdw w dziennikach (oraz w Arkuszach Kontroli Wyjs¢
znajdujacych sie w holu budynku) dotyczacych realizacji zadarn na Swiezym powietrzu.

Nauczyciele, opiekunowie dzieciecy lub inni pracownicy placowki uprawnieni do opieki nad dzie¢mi

nie moga wykonywac zadnych zabiegdw medycznych ani podawac lekarstw z wytgczeniem dziecka

przewlekle chorego po spetnieniu warunkéw okreslonych w procedurze VI.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw chorobowych (np. gorgczka, wymioty, biegunka,

wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np. skaleczenie, sttuczenie,

ukaszenie, itp.) nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad
dzieckiem ma obowigzek niezwtocznie powiadomic¢ rodzicéw / opiekunéw prawnych dziecka.

Kazdy pracownik wykonujacy swojg prace na terenie przedszkola / ztobka nie moze stwarzac

zagrozenia dla dzieci, pracownikéw i innych 0sob przebywajgcych na terenie placowki.

Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywad narzedzia pracy i sSrodki czystosci w miejscach do

tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.

Wszyscy pracownicy zobowigzani s do posiadania odpowiedniego przeszkolenia z zakresu bhp,

ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedycznej.
Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole / ztobek za bezpieczenstwo dzieci

odpowiada osoba prowadzgca te zajecia (n-I gimnastyki, komputeréw, angielskiego, rytmiki, pitek,

psycholog, logopeda, itp.).

Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajacych opuszczenia przez

dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych na dane zajecia do

momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke nauczyciela, opiekuna dzieciecego
badz innego pracownika placowki uprawnionego do opieki nad dzieémi.

Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zajeé przez prowadzacego zajecia dodatkowe, opieka nad

dziecmi przekazywana jest innemu nauczycielowi, opiekunowi dzieciecemu lub innemu

pracownikowi placowki uprawnionemu do opieki nad dzie¢mi, ktéry odprowadzi dzieci do ich grupy.

W przypadku niezgtoszenia sie osoby prowadzacej zajecia dodatkowe z powodu usprawiedliwionej

nieobecnosci opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel - wychowawca danej grupy, opiekun dzieciecy

lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi.

Nauczyciele — wychowawcy, opiekunowie dzieciecy grup sg zobowigzani do uczestnictwa w zajeciach

rytmiki oraz wspétpracy z nauczycielem prowadzacym ww. zajecia w celu przygotowania dzieci do

réznorodnych uroczystosci, wystepow, prezentacji dzieciecych i przedstawien.

Majac na uwadze pozostate zajecia dodatkowe (oprdécz rytmiki) - nauczyciele — wychowawcy,

opiekunowie dzieciecy nie musza w nich uczestniczy¢; jezeli w w/w zajeciach uczestniczy tylko czesé

grupy, nauczyciel — wychowawca, opiekun dzieciecy zobowigzany jest do zapewnienia opieki
pozostatym dzieciom, nie biorgcym udziatu w zajeciach dodatkowych.
Plac zabaw / teren przedszkolny / ztobkowy

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym / ztobkowym od pierwszych dni pobytu dziecka

w placéwce nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad

dzie¢mi uczy dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami

bezpieczenstwa.

llos¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowa¢ do jego powierzchni.
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10.

11.

12.

13.

V.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
wchodzi do ogrodu, placu zabaw z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu przy
wsparciu drugiego nauczyciela, opiekuna dzieciecego badZz innego pracownika placoéwki
uprawnionego do opieki nad dzieckiem lub kierownika administracyjnego.

Obowigzkiem kierownika administracyjnego i dyrektora jest cykliczne sprawdzanie terenu ogrodu
oraz usuwanie zagrozen (zepsuty sprzet, dziury w ziemi, $mieci, itp.).

W sytuacji zauwazenia przez nauczyciela, opiekuna dzieciecego lub innego pracownika placéwki
uprawnionego do opieki nad dzieémi usterek uniemozliwiajgcych zapewnienie dzieciom
bezpiecznych warunkdéw pobytu i zabawy, nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placowki
uprawniony do opieki nad dzie¢cmi zobowigzany jest do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu
kierownikowi administracyjnemu lub dyrektorowi przedszkola / ztobka i niekorzystanie z terenu do
Czasu usuniecia zagrozenia.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z regulaminem bezpiecznego
uzytkowania placu zabaw / terenu przedszkolnego / ztobkowego umieszczonego w widocznym
miejscu.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
zobowigzany jest sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyjsciem na plac zabaw / teren przedszkolny
/ ztobkowy, w trakcie pobytu i przed powrotem do budynku / do sali.

Podczas pobytu dzieci na placu zabaw / terenie przedszkolnym / ztobkowym nauczyciel, opiekun
dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi ma obowigzek czuwania
nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.

Podczas pobytu na placu zabaw / terenie przedszkolnym / ztobkowym dziecko moze skorzystac
z toalety znajdujgcej sie w budynku przedszkola / ztobka udajac sie tam, powracajac tylko pod opieka
nauczyciela, pomocy nauczyciela, opiekuna dzieciecego lub innego pracownika placowki
uprawnionego do opieki nad dzieckiem.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw / terenie przedszkolnym / ztobkowym bezposrednig opieke
nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, ktory jest w bezposrednim kontakcie z dzie¢mi badz tez opiekun
dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw / terenie przedszkolnym / ztobkowym bramka, furtka ogrodu
/ placu zabaw / terenu placéwki musi by¢ zamknieta, kazdy nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny
pracownik placdwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi ma obowigzek czuwaé nad tym.

Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych / ztobkowych na placu zabaw
/ terenie przedszkolnym / Zztobkowym niedopuszczalnym jest gromadzenie sie nauczyciel,
opiekundéw dzieciecych lub innych pracownikéw placéwki uprawnionych do opieki nad dzie¢mi
w jednym miejscu i prowadzenie rozmow.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadzi zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi
osobami, zaréwno osobistych, jak i telefonicznych. Uwaga nauczyciela, opiekuna dzieciecego lub
innego pracownika placowki uprawnionego do opieki nad dziecmi jest skupiona wytacznie na
powierzonych jego opiece dzieciach.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie gfowy i w miare
mozliwosci przebywac w zacienieniu. W tym czasie nalezy dopajac dzieci woda.

Organizacja wycieczek
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1. W przedszkolu / ztobku obowigzuje regulamin spaceréw i wycieczek.

2. Nauczyciele, opiekunowie dzieciecy lub inni pracownicy placéwki uprawnieni do opieki nad dzie¢mi

sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowe] lub krajoznawczej

z dyrektorem przedszkola / ztobka na 2 tygodnie przed planowanym terminem wycieczki.

3. Dyrektor powotuje sposrdd nauczycieli kierownika wycieczki, ktérego obowigzkiem jest:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

zobowigzaé nauczycieli, opiekundw dzieciecych lub innych pracownikéw placéwki uprawnionych
do opieki nad dzie¢mi prowadzacych grupe do zebrania pisemnej zgody od rodzicéw na udziat
dzieci w kazdej planowanej wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja
przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce / informacje lub
o$wiadczenia rodzicow / opiekundw prawnych;

sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow, opiekundéw, umiescié¢ te informacje
w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej na 5 dni przed
planowang wycieczka;

zapoznac¢ opiekunéw grup oraz rodzicow / opiekundéw prawnych z programem i regulaminem
wycieczki;

powierzy¢ opiece jednemu opiekunowi nie wiecej niz 10 dzieci w wieku przedszkolnym,
5 —w wieku ztobkowym;

dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i zainteresowan
dzieci;

zabra¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci
w kamizelki odblaskowe;

czuwa¢ nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinowad
uczestnikow;

w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng odpowiedzialnos¢ za
podjete dziatania;

bezwzglednie odwofac wyjazd w przypadku burzy, Sniezycy i innych niesprzyjajgcych warunkéow
atmosferycznych;

nie dopuscic¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej bezpieczeristwu
zdrowia i zycia.

Podczas wycieczki zapewnia sie dzieciom napoje.
Podczas wycieczki trwajgcej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie napoje i suchy prowiant.
Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze wychowawcy grup, opiekunowie

dzieciecy lub inni pracownicy placowki uprawnieni do opieki nad dzie¢mi, ktérych obowigzkiem jest:

a)

b)

c)
d)

f)
g)

znac i przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowac sie do polecen kierownika
wycieczki;
stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w dogodnych
momentach trwania wycieczki oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do
placowki;
dopilnowad tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc;
przestrzega¢ zasady: nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do
opieki nad dzieckiem wsiada ostatni a wysiada pierwszy;
zwracac uwage na bezpieczenstwo dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu;
przestrzega¢ obowigzku wysiadania dzieci tylko na parkingach / miejscach do tego uprawnionych;
zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujagcym kierunkiem jazdy
i wyprowadzi¢ dzieci w bezpieczne miejsce.
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10.
11.

12.

13.
14.

15.

16

W przypadku choroby dziecka, jego ztego samopoczucia przed wyjazdem, nie moze ono uczestniczy¢
w wycieczce, nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad
dzieckiem zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw / opiekundédw prawnych o zaistniatej sytuacji;
dziecko moze oczekiwac na przybycie rodzica / opiekuna prawnego w innej grupie.

Zajecia organizowane poza przedszkolem / ztobkiem

Przez zajecia poza terenem przedszkola / ztobka rozumie sie wszystkie formy pracy opiekuniczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem placéwki.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
sprawdza przed kazdym wyjsciem z budynku czy wszystkie dzieci s3 odpowiednio ubrane do pory
roku i panujacych warunkdw pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.
Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
przed wyjsciem z dzie¢mi na spacer, pieszg wycieczke w pobliskie tereny, wyjscie do szkoty, biblioteki,
sklepu, apteki, itp. kazdorazowo wypetnia Arkusz Wycieczki.

Uwzgledniajgc w szczegolnosci cel dydaktyczny i miejsce zajec zapis powinien by¢ takze umieszczony
w dzienniku zaje¢ przedszkola / ztobka.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzoér nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieémi,
co najmniej 1 osoba dorosta na 10 dzieci w wieku przedszkolnym i na 5 w wieku ztobkowym.
Podczas przemieszczania sie dzieci Srodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci w wieku
przedszkolnym przypada 1 opiekun oraz 1 opiekun na 5 dzieci w wieku ztobkowym.

Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu, funkcje opiekuna moze sprawowac rodzic.

Catkowitg odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerdow i wycieczek ponosi nauczyciel,
opiekun dzieciecy lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzieémi.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za parg; opiekunowie
ida: jeden na poczatku trzymajac za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na koricu trzymajac za reke
dziecko z ostatniej pary.

Opiekunowie asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik
placowki uprawniony do opieki nad dzieckiem jest zobowigzany zatrzymac¢ grupe i przypomniec
dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.

Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg sprawnie
parami; nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
asekuruje grupe stojac na srodku jezdni. Pierwszg pare prowadzi pomoc nauczyciela, opiekun
dzieciecy lub inny pracownik placowki uprawniony do opieki nad dzie¢mi, nauczyciel przechodzi
z ostatnig para.

Dzieci podczas wyjs¢ poza teren placéwki muszg by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe.

Nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi
zabiera apteczke pierwszej pomocy.

W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w spacerze,
wycieczce pieszej, nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik placéwki uprawniony do opieki
nad dzieckiem zobowigzany jest powiadomic¢ rodzicow / opiekundéw prawnych o zaistniatej sytuacji.
. Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzica / opiekuna prawnego w innej grupie.
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1.

b)
c)
d)

e)

IX PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO
PRZEPROWADZENIE EWAKUACII

W sytuacji wystgpienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i mienia oraz sposobie
gaszenia pozaru podejmuje dyrektor przedszkola / ztobka, a w razie jego nieobecnosci kierownik
administracyjny lub osoba upowazniona (wyznaczona).

Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest dyrektor przedszkola /

ztobka, ktdry jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci kierownik administracyjny lub

osoba upowazniona.

Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastepujacych

etapach:

ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu dzwonka alarmu znajdujgcego

sie przy wejsciu gtdwnym do budynku przedszkola / ztobka;

zaalarmowanie strazy pozarnej;

przystgpienie do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji;

przystgpienie do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce

gasnicze);

na terenie przedszkola / ztobka muszg by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje

i posiadad ukoniczone szkolenie z tego zakresu.

Obowigzkiem nauczyciela, opiekuna dzieciecego lub innego pracownika placoéwki uprawnionego do

opieki nad dzie¢mi jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

a) wyprowadzenie dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi;

b) nakazanie dzieciom poruszania w szeregu trzymajac sie za rece; nauczyciel, opiekun dzieciecy lub
inny pracownik placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi idzie na poczatku trzymajgc pierwsze
dziecko za reke, na koniAcu wychodzi drugi nauczyciel, opiekun dzieciecy lub inny pracownik
placéwki uprawniony do opieki nad dzie¢mi, ktéry sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce
zdarzenia;

c) wyprowadzenie dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie ewakuacji.

X PROCEDURA

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA / ZLOBKA

1.

2.

Kazdy pracownik przedszkola / ztobka ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na teren
placéwki.

Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkola / ztobka przejmuje kontrole
nad ta osobg, w szczegdlnosci prosi o:

a) przedstawienie sieg;

b) podanie celu wizyty;

c) nazwisko osoby, z ktérg chce sie widzie¢;
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d) prowadzi jg do wtasciwej celowi wizyty osoby;

e) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktdérej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi przedszkola
/ ztobka, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika o odprowadzenie
interesanta do drzwi i je zamyka;

f) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje
sie nienaturalnie bgdz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie
jego nieobecnosci pracownika zastepujacego dyrektora, ktdry powiadamia policje.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIAtANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA / ZtOBKA BEZ WZGLEDU
NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI StUZBOWYCH, W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE
BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Przedszkole / ztobek posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow. Rodzice / opiekunowie prawni, ktérzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka,
zobowigzani sg ztozy¢ odmowe ubezpieczenia na piémie w obecnosci dyrektora.

W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola / ztobka pod katem pedagogicznym i zdrowotnym
dla celéw naukowych, deklaracje zgody podpisuja rodzice / opiekunowie prawni.

Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej
przedszkola / ztobka rodzice / opiekunowie prawni wyrazaja w formie pisemnej przy podpisaniu
umowy z Przedszkolem / Ztobkiem Niepublicznym Towarzystwa Wiedzy Powszechnej Oddziat
Regionalny w Szczecinie ZIARENKO z Oddziatem Ksztatcenia Specjalnego, z siedzibg przy ul. Jana
Pawta Il 61a w Bielicach.

W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku
lub niepokojgcego, utrudniajgcego podjecie wiasciwej decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora kazdy
pracownik, a zwtaszcza nauczyciele, opiekunowie dzieciecy lub inni pracownicy placdwki uprawnieni
do opieki nad dziecmi majg obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sie
z dyrektorem przedszkola / ztobka.

W sytuacjach, ktore nie zostaty uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie postepowania
podejmuje dyrektor przedszkola / ztobka.

Procedury Bezpieczeristwa i Higieny w Przedszkolu i Ztobku Niepublicznym Towarzystwa Wiedzy
Powszechnej Oddziat Regionalny w Szczecinie ZIARENKO z Oddziatem Ksztatcenia Specjalnego,
z siedziba przy ul. Jana Pawta Il 61a w Bielicach wchodza w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 r.
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